
様式一覧

様式番号 様式名称

1 -1 主要資材発注一覧表

1 -2 主要資材発注一覧表及び工事材料搬入報告書 （建築・電気・機械）

2 技能士報告書

3 工事進捗状況報告書

4 打合せ記録

5 工事日報 ※参考様式

6 創意工夫・社会性等に関する実施状況

7 引渡書

7 -1 明細書

7 -2 明細書（鍵）

8 検査結果報告書

9 廃棄物処理計画書 フロー図

10 工事完成図書提出リスト

11 使用木製材品証明書

12 働き方改革等関連施策実施協議リスト



様式第１-１号

主要資材発注一覧表

工事名称 令和５年度 第1000 - ア - 10号
○○建設主体工事

工事場所 ○○市○○

工  期 自 令和５年５月１日
至 令和６年３月15日

上記工事について、別紙のとおり主要資材を発注の上、施工したいので通知します。  

令 和 年 月 日

受注者 株式会社○○建設

現場代理人氏名 ○○ ○○



様式第１-２号

主要資材発注一覧表及び工事材料搬入報告書 （建築・電気・機械）

製造業者
（メーカー名） 現場代理人 監督員

（注） 「製品名・規格」欄には、JIS規格、JAS規格、その他の規格を記入すること。
（注）建設資材を購入する場合においては、当該購入の相手方を宮崎県内に主たる営業所を有
  する者の中から選定するよう努めなければならない。    
（注）搬入確認年月日欄には日付を記入する。※押印不要

単位材 料 名 製品名・規格 数量
搬入確認年月日



様式第２号

技能士報告書

令和５年度 第1000 - ア - 10号 
○○建設主体工事 に従事する技能士は、以下のとおりです。

技能種別 級別 氏 名 会 社 名 資格番号 確認方法 確認日 備 考

○○ ○○ （株）○○防水 00-000-00 運転免許証 R3.8.3

※１ 資格証明書の写しを添付の上、監督員に提出すること。
※２ 当該現場で作業等を行った技能士については、顔写真入りの身分証明書等で本人確認を行い、
  その写しを監督員に提出すること。

 添付の資格証明書の写し等は原本と、技能士本人は顔写真入りの身分証明書等で確認を行います。

令和 年 月 日
受注者 株式会社○○建設

現場代理人氏名 ○○ ○○

防水施工（ｼｰﾘﾝｸﾞ防
水工事作業）

1級



様式第３号

工事進捗状況報告書

令和 年 月 日

 受注者 株式会社○○建設

 現場代理人 ○○ ○○

 工事名称 令和５年度 第1000 - ア - 10号 ○○建設主体工事
 契約金額 円 工期 令和５年５月１日 ～ 令和６年３月15日
 延長工期

予定工程 実績工程 

予定総合進捗率 ％ 実績総合進捗率 ％
遅延理由及び対策

１ 報告書は、毎月25日までに当該月末までの進捗見込みを含めて作成し、提出すること。
２ 工事が ５％以上遅れた場合は、遅延理由及び対策を記載し、変更工程表を添付すること。
３ 工事写真は不要。

10,000,000

担 当
担 当

リーダー
補 佐補 佐

(総括)
設備
室長

課 長

55.050.0



様式第４号

打合せ記録

 工事名称 令和５年度 第1000 - ア - 10号 ○○建設主体工事

 発  議  者 □ 発注者 ■ 受注者

 日  時 令和 年 月 日 ( )
 打合場所

 協議者

（発議者）

（質疑） （回答）

13:00

主 任
監督員

現場
代理人

主任
技術者

記録者
総 括
監督員



様式第５号

工事日報

 工事名称 令和５年度 第1000 - ア - 10号 ○○建設主体工事
 日  時 令和 年 月 日 ( )
 本日の作業内容 天  最高気温  ℃
  候  最低気温 ℃

本日の労務
午前 午後 計
4.0 4.0 8.0 88.0
4.0 4.0 84.0

（担当技術者） 4.0 4.0 8.0 258.0
現場代理人 4.0 4.0 8.0 258.0
主任(監理)技術者 4.0 4.0 54.0
合 計 20.0 12.0 32.0 742.0
備 考

職 種

型枠工
鉄筋工

80.0
80.0

総累計
前日まで
の累計

主 任
技術者

710.0

250.0

50.0
250.0

28.4

現 場
代理人

1階柱2階梁
1階柱2階梁

20.5

作業内容



様式第６号 説明資料

創意工夫・社会性等に関する実施状況

 工事名称 令和５年度 第1000 - ア - 10号 ○○建設主体工事
 受注者名 株式会社○○建設

項 目 細 別 提 案 内 容
■ 創意工夫 □ 施工

□ 新技術活用

■ 品質

□ 安全衛生

□ その他

□ 社会性等 □ 地域への貢献等

１ 該当する項目の□に■又はレマ－クを記入すること。
２ 具体的内容の説明として、写真、ポンチ絵等を添付すること。



様式第６号 説明資料

創意工夫・社会性等に関する実施状況
1 / 1

 工事名称 令和５年度 第1000 - ア - 10号 ○○建設主体工事
 項  目
 細  別
 提案内容
（説明）



様式第７号

引渡書

工事名称 令和５年度 第1000 - ア - 10号
○○建設主体工事

標記の工事について、鍵・発生材・保証書・試験成績書等を別紙明細書のとおり引き渡します。

令 和 年 月 日

引渡人
受注者 株式会社○○建設

現場代理人氏名 ○○ ○○ ㊞

譲受人
宮崎県○○部○○課
○○ ○○ ○○ ㊞

立会人
宮崎県県土整備部営繕課
監督員 ○○ ○○ ㊞



様式第７－１号

明細書

品 名 種 別 数量 備 考

施工業者一覧 1

主要機器メーカー一覧 1

使用資材一覧 1

・仕上げ表 1

・納入仕様書 1

保証書 1

取扱説明書 1

保守指導要領 1

試験記録 1

・現場試験 1

・工場試験 1

試運転報告書 1

工場検査報告書 1

官公署その他届出書類 1

付属工具 1

完成図 1

その他



様式第７－２号

明細書
品名 （鍵）

キーBOX番号 建具記号 室 名 鍵番号 本数



様式第８号

○○検査結果報告書

 １ 工事名称 令和５年度 第1000 - ア - 10号

○○建設主体工事

 ２ 工事場所 ○○市○○

 ３ 工  期 自 令和５年５月１日 至 令和６年３月15日

 ４ 請負金額 円 （変更請負額 円）

 ５ 現場代理人 ○○ ○○

 ６ 検査年月日 令和 4 年 3 月 15 日

 ７ 検査実施者 職 氏名

 ８ 立会者 （発注者） （受注者）

 ９ 検査内容

□ 契約関係書類の検査 □ 出来形・品質・出来ばえ検査

□ 工事関係書類の検査 □ 完成図・完成図書・完成写真検査

□ 設計図書・施工図等との現場照合 □ その他（        ）

 10 指示内容
  （書類）

  （現場）

 11 指示内容の処置
  （書類）

  （現場）

※指示事項が多岐にわたる場合は、別紙に記入すること。
上記のとおり検査結果を報告します。

令和 年 月 日
受注者 株式会社○○建設
現場代理人氏名 ○○ ○○

総 括
監督員

主 任
監督員

10,000,000

工事検査専門員 ○○ ○○



様式第９号

廃棄物処理計画書 フロー図
令和 年 月 日  現在

排出事業者 産業廃棄物の種類 収集運搬業者 処理業者（搬出先）

（株）○○産業 （株）○○産業 （株）○○産業
○○市○○ ○○市○○ ○○市○○

○○○○ ○○○○
中間処理（破砕）

（株）○○産業 （株）○○商会
○○市○○ ○○市○○
○○○○ ○○○○

中間処理（破砕）

（株）○○産業
○○市○○
○○○○
最終処分場（安定型）

（株）○○産業 ○○金属（株）
○○市○○ ○○市○○
○○○○ ○○○○

再利用

住 所
許可番号

会 社 名 会 社 名
住 所
許可番号
処理方法

会 社 名

住 所
許可番号
処理方法

処理方法

会 社 名
住 所
許可番号
処理方法

会 社 名

会 社 名
住 所 アスファルト殻 住 所

許可番号

コンクリート殻

木くず

現場発生ごみ

金属くず

会 社 名
住 所
許可番号

会 社 名
住 所
許可番号

廃プラスチック類



様式第10号

工事完成図書提出リスト

 工事完成検査終了後、監督員に引渡す書類は下表のとおり。

 工事名称 令和５年度 第1000 - ア - 10号

 受注者名 株式会社○○建設

チェック 工事書類 冊数

□ 実施工程表 ／ 月間工程表、週間工程表

□ 施工計画書

□ 施工管理・品質管理関係書類

□ 官公庁届出書類

□ 解体等工事に係る事前調査説明書面

□ 再生資源利用（促進）計画書

□ 再生資源利用（促進）実施書

□ 主要資材発注一覧表

□ 工事材料搬入報告書

□ 承諾図

□ 施工図

□ 技能士報告書（※）

□ 施工体制台帳

□ 工事進捗状況報告書

□ 打合せ記録

□ 休日・夜間作業届出書（※）

□ 創意工夫

□ 検査結果報告書（社内検査、完成下検査、完成検査）

□ 工事写真（CD-R･DVD-R等）

□ 完成図（CD-R･DVD-R等 ／ 製本）

□ 保全情報データシート

□ 引渡書

□ 明細書

（※）他の書類に記載し、提出を省略した場合は不要



様式第11号

使用木製材品証明書

  No.
令和 年 月 日

 受注者商号
 代表者氏名 殿

証明者 ㊞

□ 県産材
 下記のとおり、 を使用していることを証明します。

□ 合法木材

記

１ 工事名称 令和５年度 第1000 - ア - 10号 ○○建設主体工事

２ 工事場所 ○○市○○

３ 証明の内容
 （１）原木証明 □ 県産材 □ 合法木材

材料名 規格 本数 材積 備考

 （２）製材品証明 □ 県産材 □ 合法木材
材料名 規格 等級 本数 材積 備考

（注１）該当する証明事項□欄に■印を記入する。
（注２）証明は森林所有者、森林組合、素材生産業者、製材・加工業者が行うものとする。



様式第12号

工事名

令和５年度 第1000 - ア - 10号 ○○建設主体工事

１ 働き方改革施策の取組

施策名 実施 備 考

遠隔臨場
□する
□しない

※実施する場合、使用機器、ｱﾌﾟﾘｹｰｼｮﾝｿﾌﾄ等を記載又は資料を添付す
る。また、費用計上が必要な場合は、見積書も添付し、設計変更の協議
について記載する。

週休２日促進工事
□する
□しない

※実施しない場合、理由を記載する。

快適トイレ設置
□する
□しない

※実施する場合、見積書、仕様書、カタログ等を添付する。
※実施しない場合、理由を記載

情報共有システム
（※試行対象工事の場合のみ）

□する
□しない

※実施する場合、ベンダー名を記載
※実施しない場合、理由を記載

２ 工事書類の簡素化

書類名 取扱 集約･代用する書類（いずれか選択）

監督員立会検査記録
□集約する
□集約しない

□工程表 □打合せ記録

品質管理資料
□代用する
□代用しない

□搬入時の工事写真

技能士報告書
□集約する
□集約しない

□施工計画書
※技能士の氏名等の必要事項を記載し、資格証明等を添
付すること

休日・夜間作業届出書
□集約する
□集約しない

□工程表 □打合せ記録

提出する工程表

□月間工程表 □週間工程表

働き方改革等関連施策実施協議リスト


